東方設計學院  教務處學習與教學資源中心
誠徵教育部專案計畫專任助理人員
一、名額：1名
二、應徵資格：
1.國內外大學院校等管理、資訊、設計等相關系所大學以上畢業者。
2.具計畫案執行、經費管考、核銷等工作經驗者優先錄用。
3.需熟悉Word、Excel、PowerPoint軟體操作。
三、工作內容：
1. 辦理中心各項計畫提報、活動執行、經費管考等相關業務。

2. 處理教育部交辦各項工作事宜。
3. 協助處理學校及教務處交辦各項業務執行。

4. 其他臨時交辦事項。
 四、工作時間：
    一週上班五天，上班時段: 08:00-17:00

五、薪資待遇：
1. 聘期:一年一聘。
2. 薪資給付標準:依國科會補助專題研究計畫助理人員工作酬金標準給付。
六、檢附應徵資料一份，請以A4規格紙張橫式直書製作繕打，
資料內容包括：
1.履歷表
2.個人自傳(附近照乙張)。
3.學歷(附最高學歷影本)。
4.工作經驗證明(敘明服務期間曾擔任之職務名稱、負責工作內容)。
5.其他有益審查之相關資料。
七、報名時間與方式：
請將履歷、自傳、最高學歷與相關證照影本等寄至「829 高雄市湖內區東方路110號，東方設計學院 人事室收」。
並請於信封上註明「應徵學習與教學資源中心」計畫專任助理。
截止收件日期：104 年03月23日（郵戳為憑）。
資料經初審通過者將個別通知面試，不合者恕不退件。
八、聯絡人：人事室 陳孟奇。

   聯絡電話：07-6939509。

